Assistenz (m/w/d) Life Cycle Management und
Produktsupport, befristet auf 12 Monate

Mit jeder Aufgabe zu neuen Héhen gelangen.
Machen, was bewegt.

Lorem ipsum dolor sit amet

Jﬂ- Gesellschaft * Geschiftsbereich o Standort
Jungheinrich AG EDV/IT Hamburg

, Vertragsart E Beginn G) Wochenstunden
Vollzeit ab sofort 40 Std.
Vertragsart = Beginn Wochenstunden

I Vollzeit i ab sofort G) 40 Std.

Machen, was bewegt

Sie lieben es, im Team an einem Strang zu ziehen und so Herausforderungen zu meistern? Steigen Sie bei
Jungheinrich ein in eine Arbeitswelt, die Ihnen vdllig neue Perspektiven erdffnet! Durch Ihr Wissen und lhre
Tatkraft leisten Sie einen wichtigen Beitrag dazu, dass wir als Unternehmen auch weiterhin in unserer Branche
mit ganz oben stehen. Hand in Hand mit Kollegen, die Spaf} an mutigen Ideen haben. Und in einem familidren
Umfeld, das lhnen alle Méglichkeiten bietet, auch hochgesteckte Ziele zu erreichen.

Ihre Aufgaben

¢ Organisation des Abteilungssekretariats und Wiedervorlage fur die Abteilung Life Cycle Management und
Produktsupport

e Verwaltung der Abteilungen (SAP-Zeiterfassung, Abwesenheitsverfolgung, Besprechungsorganisation,
Blrobedarf, Postverteilung)

e Termin- und Reiseplanung sowie Organisation von Besprechungen, Tagungen und Veranstaltungen

 Visuelle Aufbereitung vorgegebener Informationen mittels PowerPoint

 Ubernahme von Sonderaufgaben

lhr Profil

¢ Abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmannischen Bereich

e Mehrjahrige Berufserfahrung

e Sehr sicherer Umgang mit MS Office, gute SAP-Kenntnisse (Bestellungen, Arbeitszeiterfassung) sowie IT-
Affinitat

e Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

¢ Organisationstalent, Kommunikationsstarke und Vertriebsorientierung

e Sehr hohe Teamfahigkeit und effizientes Informationsmanagement

e Zuverlassiger Umgang mit vertraulichen Informationen

lhre Vorteile

lhre Zusatz-Infos



Unser zentrales Ersatzteillager mit 22.000 Quadratmetern Lagerflache und tUber 75.000 Lagerartikeln wurde
2013 eroffnet. Als Generalunternehmer fir komplette Logistiksysteme hat Jungheinrich das Zentrallager vor den
Toren Hamburgs selbst geplant, entwickelt und verwirklicht.

Wir zahlen zu den weltweit fihrenden Unternehmen der Intralogistik mit einem einzigartigen Produktportfolio:
vom konventionellen Flurférderzeug bis hin zu vollautomatisierten Logistiksystemen.

Schnackenburgallee 24

22525 Hamburg

Assistenz (m/w/d) Life Cycle Management und
Produktsupport, befristet auf 12 Monate

Additional information
Location Kaltenkirchen
Position type : Full-time employee

Start of work i As of now

Responsible

Nele Lindermeir



